BioLogik-Systems SRL

RIOI K Via Gianni Brida 4, Bolzano 39100
— — REA BZ - 225607
ENERLLGIR P.IVA 03027060213
Tel: +39 04711750490

E-Mail: info@biologik.it

Buchhalter:in (m/w/d) bei BioLogik Systems GmbH

Standort: Bozen — NOI Tech Park
Eintritt: ab sofort
Arbeitszeit: Teil- oder Vollzeit

Worum es geht

Biologik Systems ist ein innovatives Unternehmen im Bereich nachhaltiger Energietechnologien. Als
Buchhalter:in spielst du eine zentrale Rolle in der stabilen und transparenten Verwaltung unserer
Finanzen. Du unterstitzt operative Projekte ebenso wie strategische Entwicklungen — und damit
den Wandel zu einer umweltfreundlicheren Zukunft.

Deine Aufgaben im Uberblick

Rechnungsstellung, Gutschriften, Pflege von Kunden- und Lieferantenstammdaten
Bearbeitung internationaler Rechnungen unter Einhaltung steuerlicher Vorgaben
Analytische Buchhaltung und Kostenstellenrechnung (Projekt- und Kostenaufteilung)
Zusammenarbeit mit dem Steuerberater (Monatsabschliisse, Jahresabschlussvorbereitung)
Verwaltung der zentralen E-Mail-Adresse info@biologik.it

Zahlungsiiberwachung, Mahnwesen und Bearbeitung offener Posten

Erstellung monatlicher Buchhaltungsberichte fiir die Geschaftsfiihrung

Verfolgung und Archivierung von Lieferscheinen und internen Bestellungen (z. B.
Bliromaterial)

Verwaltung und Kontrolle der Tankkarten tGber ein Online-Portal

o Vorbereitung und Abwicklung von Zahlungen
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Was du mitbringen solltest

Mindestens 2—3 Jahre Berufserfahrung in der Buchhaltung

Gute Kenntnisse der italienischen Steuer- und Buchhaltungsvorschriften
Sehr gute MS-Office-Kenntnisse (v. a. Excel, Outlook)

Sprachkenntnisse in Deutsch und Italienisch (Englisch von Vorteil)
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Adress: Via Volta 13/A - 33100 Bolzano - ltaly
P.IVA 03027080213
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Was wir an dir schatzen

o Strukturierte, selbststdndige und gewissenhafte Arbeitsweise
o Flexibilitat und Eigeninitiative — du erkennst, was zu tun ist
o Teamgeist und Kommunikationsstarke, auch im Austausch mit Partnern

Was dich bei uns erwartet

Eine abwechslungsreiche Position mit Verantwortung und Gestaltungsspielraum

Ein motiviertes, kollegiales Team mit Begeisterung fiir Nachhaltigkeit und Innovation
Ein sicherer Arbeitsplatz mit Entwicklungsperspektive

Flexible Arbeitszeiten — bei Bedarf auch in Teilzeit
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Wir freuen uns auf deine Bewerbung!
Biologik Systems GmbH

Contabile (m/f/d) presso BioLogik Systems GmbH

Sede: Bolzano — NOI Tech Park
Inizio: da subito
Orario di lavoro: part-time o full-time

Di cosa si tratta

Biologik Systems & un’azienda innovativa nel settore delle tecnologie energetiche sostenibili.
Come contabile, svolgerai un ruolo centrale nella gestione stabile e trasparente delle nostre
finanze. Supporterai sia i progetti operativi che gli sviluppi strategici — contribuendo cosi al
cambiamento verso un futuro piu ecologico.

Le tue principali responsabilita
o Emissione di fatture, note di credito e gestione dei dati anagrafici di clienti e fornitori

o Gestione di fatture internazionali nel rispetto delle normative fiscali
o Contabilita analitica e per centri di costo (ripartizione per progetti e voci di spesa)
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Collaborazione con il commercialista (chiusure mensili, preparazione del bilancio annuale)
Gestione della casella e-mail centrale info@biologik.it

Monitoraggio dei pagamenti, solleciti e gestione dei crediti aperti

Elaborazione di report mensili per la direzione

Tracciamento e archiviazione di DDT e ordini interni (es. materiale d’ufficio)

Gestione e controllo delle carte carburante tramite portale online

Preparazione ed esecuzione dei pagamenti

Cosa richiediamo
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Almeno 2-3 anni di esperienza lavorativa in ambito contabile

Buona conoscenza delle normative fiscali e contabili italiane

Ottima padronanza del pacchetto MS Office (in particolare Excel e Outlook)
Conoscenza del tedesco e dell’italiano (inglese gradito)

Cosa apprezziamo di te

Metodo di lavoro strutturato, autonomo e preciso
Flessibilita e spirito d’iniziativa — sai riconoscere cio che va fatto
Spirito di squadra e buone capacita comunicative, anche con partner esterni

Cosa ti offriamo

Un ruolo vario, con responsabilita e spazio per contribuire attivamente

Un team motivato e affiatato, con passione per la sostenibilita e I'innovazione
Un posto di lavoro stabile, con prospettive di crescita

Orari di lavoro flessibili — con possibilita di part-time se necessario

Saremo lieti di ricevere la tua candidatura!
Biologik Systems GmbH




